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Izdota saskana ar
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Valsts pamatizglitibas standarts

I. Visparigie jautajumi

E-klase ir elektroniska skolvadibas sistéma, kas nodroSina visu pedagogiskaja procesa
nepiecieSamo dokumentaciju. Ta ir paredzeta skolotajiem, skoléniem un vinu vecakiem /
likumigiem parstavjiem (turpmak teksta — vecaki), piedavajot veikt dazada veida atskaites
skolas vajadzibam, elektronisko dienasgramatu, klases zurnalu, macibu procesa analizi,
ka arT nodroSina atru un &rtu sazinu.
E-klases mérkis ir lidzdarboties muisdieniga izglitibas procesa veidoSana.
E-klases galvenie uzdevumi:
3.1. paatrinat informacijas apmainu starp izglitibas procesa iesaistitajam pusém —

skolas pedagogiskajiem darbiniekiem, skoléniem un vinu vecakiem;
3.2. atvieglot datu ievades un apstrades procesu skolotajiem;
3.3. veicinat sadarbibu un skolénu sekmju, ka art uzvedibas uzlabosanos.

II. E-klases darbiba

E-Zurnals nodroSina sazinas iesp€jas starp skolotajiem, skoléniem un vinu vecakiem.
E-klasg ir ievadita informacija par skolu un skoléniem — veértéjumi, kavéjumi, piezimes,
zinojumi vecakiem.

Sistéma automatiski informaciju apstrada un sagatavo nepiecieSamas atskaites, ka ari
statistiku par skolénu sekmém dazados priekSmetos.

P&c autorizacijas skoléni un vinu vecaki var aplikot elektronisko dienasgramatu —
stundu sarakstu, majasdarbus, izmainas stundu saraksta, ka ari klases Zurnalu un
statistiku.

Tiek uzskatits, ka skoléni un vinu vecaki ir iepazistinati ar e-klas€ sanemto informaciju
un atbilstosi rikojas, ja e-klases pasts tika atverts.

III. E-Zurnala aizpildiSanas kartiba

Izglitojamo un darbinieku personas informaciju e-klasé ievada virslietotajs (Daugavpils
11. pamatskola — direktores vietnieks informatika).
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10. Virslietotajs:

11.

12.

13.

10.1. macibu gada sakuma izveido sadalas ,,uzstadijumi”, ,.klasu piepildijums”, ,,macibu
priekSmetu zurnali”, ,,fakultativo nodarbibu zurnali”, ,,intereSu izglitibas nodarbibu
zurnali”, ,,pagarinatas dienas grupas zurnali”, ,konsultaciju zurnali”, ,,majas
apmacibas zurnals”, ,,individualo nodarbibu zurnali”, tai skaita individualo / grupu
nodarbibu Zzurnals peldapmacibas nodarbibu organiz&Sanai, skolénu dalibai sporta
sacensibas un sporta pasakumos, apvienotie zurnali, skolénu sadalifjumu grupas,
stundu un nodarbibu sarakstus, eksporté datus datus no VIIS;

10.2. veic skolénu parcelsanu no ieprieks€jas uz nakamo klasi katra macibu gada beigas;

10.3. veic grozijumus e-Zurnala par jaunu skolénu pievienosanu sarakstam / izslégSanu
no izglitibas iestades sarakstiem; par skol€nu iestaSanos / izstaSanos arpus macibu
plana nodarbibam (fakultativi, intereSu izglitibas nodarbibas, pagarinatas dienas
grupa, individualas nodarbibas u.c.);

10.4. izsniedz paroli skolas pedagogiem e-Zurnala lietosanai,

10.5. veic zurnalu un macibu sasniegumu kopsavilkumu zurnalu izdruku skolas arhivam
katra macibu gada beigas.

PieteikSanas nodarbibam, motivétas atteikSanas gadijuma no arpus obligata macibu plana

nodarbibam (macibu priekSmeta fakultativas apguves, interesu izglitibas nodarbibam,

pagarinatas dienas grupas, individualam nodarbibam) skoléna vecaki raksta iesniegumu,
iesniedzot to skolas lietvedei. Par skoléna ieskaitiSanu / atskaitiSanu no nodarbibam
skolas direktors izdod rikojumu. Turpmaka darbibas e-Zurnala veic virslietotajs.

Klases audzinatajs:

12.1. nodrosina e-pakalpojuma pieslégSanu izglitojamiem un vinu vecakiem,;

12.2. katra macibu gada sakuma informé izglitojamos un vinu vecakus par e-klases
izmantoSanas iesp&jam;

12.3. aizpilda skolénu personas lietas elektroniski Iidz teko$a macibu gada septembra
beigam;

12.4. regulari veic skolénu kav&jumu uzskaiti:

12.4.1. p&c arsta izsniegta dokumenta (ieraksts ,,n>”);
12.4.2. pec vecaku motivéeta iesnieguma (ieraksts ,,n"’);
12.4.3. neattaisnoti kav&jumi (ieraksts ,,n”).

12.5. registré individualas sarunas ar skoléniem un vecakiem, noradot datumu, sarunas
tému;

12.6. parbauda (parrauga) skolénu uzvedibas zurnalu;

12.7. péc pieprasijuma izdruka un izsniedz skoléniem / vecakiem sekmju izrakstus;

12.8. katra semestra beigas izdruka un izsniedz skoléniem liecibas;

12.9. redigé un izdruka sekmju izrakstus apliecibam par vispargjo pamatizglitibu.

Macibu priekSmetu skolotajs, nodarbibu vaditajs:

13.1. veic ierakstus zurnala macibu stundas norises diena lidz plkst. 17:00, noradot
datumu, stundas t€mu, uzdoto majasdarbu, ievada zinas par skolénu nokavétam
stundam, aizpilda citas ailes p&c saviem ieskatiem (piem&ram, uzvedibas Zurnalu);

13.2. veic 1ierakstus arpus obligata macibu plana nodarbibu Zzurnala (fakultativo
nodarbibu, intereSu izglitibas nodarbibu, pagarinatas dienas grupas, konsultaciju,
individualo nodarbibu, tai skaita peldapmacibas nodarbibu, skolénu dalibai sporta
sacensibas un sporta pasakumos) nodarbibu norises diena Iidz plkst. 17:00,
registréjot skolénus, noradot nodarbibas tému un laiku, veiktos pasakumus (péc
nepiecieSamibas), ievada zinas par skolénu nokavétam nodarbibam / pasakumiem
(pec nepiecieSamibas);

13.3. Izglitojamo iegiitos vertgjumus zurnala ievada terminos, kas atbilst Daugavpils
11. pamatskola noteiktajai veértéSanas kartibai:

13.3.1. veért€§jumus darbiem, kurus verte ar ,,i”, ,,ni”’ ievada lidz nakoS$ajai stundai;
13.3.2. verte¢jumus darbiem, kurus verté ar ballem ievada ned€las laika no darba
veikSanas;



14.

15.

16.

17.

13.3.3. semestra un gada veért§jumus ievada tris macibu dienas pirms semestra /
gada nobeiguma;

13.3.4. vérte§jumu skaits macibu priekSmetos, majasdarbu skaits atbilst Daugavpils
11. pamatskola noteiktajai vertesanas kartibai.

13.4. P&c nepieciesamibas registré individualas sarunas ar skoléniem un vecakiem,
noradot datumu, sarunas t€mu.

13.5. NepiecieSamibas gadijuma aizpilda skolénu uzvedibas zurnalu.

13.6. Ja macibu stundas laika notiek citas ar pedagogisko procesu saistitas aktivitates
atbilstosi izglitibas likumdoSana noteiktajai kartibai, priekSmeta skolotajs ievada
stundu / stundas ar konkrétu datumu, raksta t€mu, bet piezimés raksta atbilstoSo
aktivitati (pieméram, macibu ekskursija, valsts parbaudes darbs).

Direktora vietnieki nodrosSina e-zurnala veikto ierakstu parbaudi ne retak ka divas reizes

semestr1.

Informacijas izvadiSana no e-klases:

15.1. pedagogi zurnala pielikumus aizpilda un izdruka péc vajadzibas, glaba personigos
dokumentos lidz macibu gada beigam, tad tos nodod skolas arhiva;

15.2. citas atskaites un paskatus pedagogi izdruka no e-klases péc vajadzibas un glaba
personigos dokumentos.

Visi e-klases lietotaji ievéro personas datu aizsardzibas noteikumus atbilstosi argjiem

normativajiem aktiem.

Tiek uzskatits, ka pedagogiskie darbinieki ir iepazistinati ar normativiem aktiem,

rikojumiem u.c. dokumentiem un atbilstosi rikojas, ja tie ir sanemti elektroniski

skolvadibas sisteéma e-klase un/vai uz darbinieku oficialaja e-pasta adresg.

Direktore 1. Meldere
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